FACEBOOK

Lancé en 2004 pour permettre aux étudiants de l'université de Harvard
de communiquer entre eux, Facebook relie désormais un milliard
d'individus a travers|a planete. Pour le meilleur et parfois le pire.

vee plus d’un mil-
liard de comptes,
Facebook est de-

venu 'un des principaux
outils de communication
mondial, presque aussi uti-
lisé que le mail ou le télé-
phone. Certains usagers
sont incapables de quitter
leur mur des yeux, d’autres
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s'inquiétenten revanchedu |

sort réservé aux données
personnelles qu'ils publient
sur le réseau social. Une fois
abandonnées sur Facebook,
les informations, commen-
taires et photos devien-
nent en partie publiques.
Il est possible d'en retrou-
ver la trace en effectuant
une simple recherche avec
Google, longtemps apres
que vous les ayez suppri-
mées. Il s’aveére en effet dif-
ficile d’effacer une informa-
tion des bases de données
d'Internet. Jugé trop intru-
sif par de nombreux inter-
nautes, Facebook présente
en réalité un visage diffé-
rent selon 'usage que cha-
cun en fait et les précautions
qui entourent la publication
desdonnées. Simple outil de
communication entre amis
ou plateforme de partage de
photos, le réseau social peut
aussi devenir un puissant

outil de propagande pour |

les marques et les mouve-
ments citoyens. Facebook a
ainsi largement contribué a
I'émergence du printemps
arabe. Et s'1l existe des ou-
tils spécialisés, comme Lin-
kedInou Viadeo, rien n'em-
péche d'utiliser Facebook
pour constituer un réseau
de contacts professionnels
et trouver un emploi. Face-
book est tout cela a la fois.

Des outils a votre
service... ou pas

Les usagers du réseau so-
cial découvrent chaque
jour de nouvelles possi-
bilités. Aux outils de base
(messagerie, tchat, par-
tage de liens et d’'images,
gestion des contacts, etc.)
s'ajoutent en effet des mil-
liers d'applications dévelop-
pées par des tiers. Certaines
sérieuses et pratiques,
d’autres purement ludiques
ou farfelues. Facebook
s’adapte fort bien aux ha-

Les utilisateurs passent en moyenne 6 heures par mois sur Facebook

584

MILLIONS
de membres
accédent
chaque jour
aleur
compte.
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bitudes de ses utilisateurs.
Le réseau compte ainsi plus
de membres connectés de-
puis un smartphone que
d’usagers consultant leur
mur via un ordinateur!

MILLIONS MILLIARDS | MILLIONS | MILLIARDS | MILLIARDS MILLIONS
d'utilisateurs de relations de photos de photos de «Jaime» de membres
consultent entre «<amis» | sont publiées | sont stockées et de Facebook
leur compte | ont été nouées | chaque jour par commentalres | Sont actifs en
Facebook grace a sur le réseau | lintermédiaire sont posteés France.
sur mobile. Facebook. social. de Facebook. chaque jour.
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92%

des parents
présents sur
Facebook
sont amis
avec leur
enfant.



des personnes, des leux ou dautres choses

tatut [§] Ajouter des photos/vidéos

IMezZ-vous ﬂ

. Mary a partagre photo de Clément

“Let's fry focussing o Your posts that do receive commenty.”

Ee ﬂ

Jaime * Commenter * Partager ya 12 minutes
£ Cyril aime ¢a.

Cyril Trés bon 1 Yemprunte ! :-))
il y 2 2minutes - J'asime

. Ecrire un commentaire. ..

Eric
Ravi et soulageé d'avoir recu des nouvelles
Jaime * Commenter 3 25 minutes via mobile ~ 1%

6 personnes aiment ¢a.

Ordre : plus récentes ~
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Ads | Twitter | ?
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| de Michel Khoury,
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| de Michel Khaury,

Prod a commenté
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exemple | »

Marylene raime la
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& Jean-philippe e
‘ Jérome o

Julie

Gros plan sur l'interface classique de Facebook

ﬂ Tchattez en direct

A tout instant, vous avez la possibiliteé
de discuter en instantané avec ceux de
vos amis disponibles. Ils sont signalés

par un point vert devant leur nom
dans la liste Discussion instantanée.

4 suivez Factu de vos amis

Le fil d’actualité est I'élément auquel
vous allez étre le plus accro! Clest

14 que les posts de vos amis saffichent
et c’est 1a aussi que vos envois seront

affichés. Vous connaissez non seulement

I'humeur de votre communauté en

temps réel, mais vous pouvez également

interagir avec elle en direct.

i3] Exprimez vos opinions

Envie d’émettre une opinion, de
communiquer une information. C’est
en saisissant des données dans le
champ Statut que vous écrirez sur
votre mur, dans I'espoir que vos amis
réagissent, aiment, ou commentent
votre publication.

£l Ne manquez plus aucune info
Dans la barre d’'outils, au sommet

de I'écran s'affichent les notifications:
liens partagés, messages, demandes de
contacts ou tout autre type d’interactions
avec vos amis ou la communauté
Facebook vous sont signalés ici.

OINET 9

(1 Profitez des applications

Pour passer d’'une activité a 'autre

et utiliser les applications que vous
aurez installées, passez par la barre de
navigation, sur le volet gauche de I'écran.
Dans la section Favoris, les éléements
évoluent en fonction de votre activité.

a Réagissez aux publications
Aimer, commenter, partager, telles sont
les actions que vous pourrez mener

a bien pour chaque publication de vos
amis. Facebook est comme une énorme
boule de neige, plus vous aimez,

plus on aimera, plus vous commentez,
plus on commentera!

HORS-SERIE



FACEBOOK

quvire sur Faceh
gt aErants marg anis i racontent volre his s
inedrits el £ 0

Créezvotre compte &3 e
r ;
et démarrez
" Pour que votre premier contactavec Facebook sedéroule
sansaccroc, soignez la présentation de votre profil. O s (L Extnement marauaet
Votre page d'accueil doit comporter tous les éléments —= Foeing

que vous souhaitez présenter a vos amis.

€7 commencez par créer

votre compte Facebook

Lancez votre navigateur Internet
et saisissez ’adresse www.facebook.
com. La page d’accueil du réseau
social s’affiche. Dans la mesure

ol vous accédez a ce site pour la
premiére fois, intéressez-vous

au formulaire d’inscription qui

se trouve dans la partie droite de
’écran. Pour créer votre compte,
vous devez disposer d’une adresse
mail valide qui servira a recevoir le
message de validation. Remplissez
les champs et cliquez sur Inscription.

Inscription
st it b g e b

|Faratstai visis parriat o4 Enes £ coATT
e i hamgar sves tos pervannes qu v
T [ os

iy @

ey

ﬂ Retrouvez des amis avant
méme de commencer !

Le but du jeu, avec Facebook,
consiste a agréger autour de soi
une communauté d’amis. C'est la
raison pour laquelle le service vous
propose immédiatement d’explorer
le contenu de vos différents carnets
d’adresses. Celui correspondant
al'adresse mail utilisée pour la
création du compte d’abord, mais
aussi les contacts de Windows Live,
Gmail, etc. Cliquez sur Retrouver des
amis pour lancer la recherche ou sur
Ignorer pour différer cette étape.

ﬂ Autorisez les interactions
entre Gmail et Facebook

Une fois que vous avez cliqué sur
le bouton Retrouver des amis, une
nouvelle fenétre s’affiche au sein
du navigateur pour vous inviter

a confirmer que Facebook peut

se connecter 4 votre compte de
messagerie et en extraire des
données, en I'espéce les noms et
adresses mails de vos contacts.
L'opération ne présentant pas a priori
de risque particulier, cliquez sur
le bouton Autoriser pour poursuivre
I'importation des adresses.
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(2X Résumez votre parcours

1l est temps de mettre sur pied votre
profil. Celui-ci débute par la liste
des établissements que vous avez
fréquentés tout au long de votre
cursus scolaire. Ajoutez si vous le
souhaitez le |
nom de votre
employeur.
Toutes ces
informations
sont bien str
facultatives. |

5 Définissez le statut des informations liées a votre profil

Le choix des informations que vous décidez de publier sur votre profil n’est

pas sans conséquence. Vous devez toujours agir de facon a préserver votre vie
privée. C’est pourquoi Facebook vous propose, y compris pour les établissements

scolaires, une info pourtant peu

stratégique, d’indiquer si les données

seront publiques, et donc accessibles
4 tous les membres du réseau, ou au
contraire réservées i vos amis, ou un
peu plus largement, aux amis de vos
amis. Déroulez la liste 4 droite du
champ concerné et sélectionnez le
niveau de confidentialité voulu.

OINET 10

!-' Lycke Francois Rabelais m
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a Ajoutez les premiers amis

Etape 1 Erape 2 Etape 3

Retrosvez vos amis Informetions du profll Phota du prafil

Ajoutez des personnes que vous connaissez

Clau
4 Ajouter

A partir des informations fournies dans votre profil, Facebook
est déja en mesure de vous faire des suggestions de contacts.
1l s’agit de membres ayant au moins un point en commun

avec vous. Sivous reperez une connaissance dans cette liste,
cliquez sur Ajouter comme ami, puis sur Enregistrer et continuer. Cette
personne gonflera votre liste d’amis dés qu'elle aura valide
I'invitation. Cliquez sur lgnorer pour décliner ces suggestions.

Ajoutez une photo a votre profil

Une photo de profil améliore grandement la visibilité

sur Facebook. Elle permet, par exemple, a vos amis de
s'assurer qu'il s’agit bien de votre page (le nom ne suffit
pas toujours). La derniéere phase de la procédure

de configuration

de votre profil vous
invite a choisir une
image. Il peut s’agir
d'un fichier enregistré
sur le disque dur

de votre ordinateur
3 ou bien d’un cliché
=z | capturé surle vifa
laide d’'une webcam.
Cliquez sur Enregistrer
| et continuer.

tiapm 1 fiaps 2

faapa 3
e uez ot gnn iy maes 1u 0 P de gr

| Chalpissez limage de votre profil
télécharger une photn
i ingor st

Prendre une photo
Aemi wilre e

Len immuge de prefil ol de eosvertuie sont publinues. Ve ouves eantriler Tandnce
ey Lutres ohotas ae voul IEEERARGEE SUT Faceheck.

(€ Découvrez votre mur Facebook

Votre compte est désormais opérationnel. Vous pouvez
utiliser votre mur, ainsi que les différents outils de
recherche intégrés a la plateforme communautaire, pour
retrouver d’autres amis que ceux qui vous ont été suggeres
lors des étapes précédentes. Le volet situé sur le bord droit
de la fenétre affiche la liste des activités disponibles. Pour
obtenir davantage
d’informations
sur les usages

de Facebook,
cliquez sur le
bouton Suivez

le guide. Si vous
souhaitez ajouter :
des informations o

a votre profil, s
cliquez sur le lien -

facehook

Pl e

e

Modifier le profil.

ﬂ Complétez votre profil

A ce stade en effet, votre profil reste un peu succinct.

Pour y apporter des corrections, ou y intégrer de nouvelles
informations, cliquez simplement sur le lien Modifier le

profil situé sous votre photo. La fenétre qui apparait alors
comporte de nombreux champs de saisie, Vous pouvez,
par exemple, indiquer votre commune de résidence

ou encore votre ville d’origine. Cela permettra a Facebook
de vous proposer d’autres suggestions de contacts.

Dans la section Résidence, cliquez sur le bouton Modifier.
Saisissez ensuite le nom de la ville ot vous habitez et celui
de votre lieu de naissance. Indiquez le niveau

de confidentialité  [ce T
de ces données _ '

2 5 Wille actuelle: u Mol hple MUInDuEE. Frkngel o -
(public, amis, €£€.) | oogmsrede: oreun &
et cliquez DR S0ck i P

e il | Annular
sur le bouton -
Ajouter une ville d’origine

Enregistrer.

iﬂ Rédigez une petite présentation
Cliquez sur le bouton Modifier qui se
trouve dans la section a propos de vous.
Facebook vous permet de rédiger un
texte de présentation 4 destination
des visiteurs de votre profil, Utilisez
ces quelques phrases pour décrire
vos centres d’intérét ou vos passions.
Cliquez sur Enregistrer pour valider
cette fiche d’identité.

de messagerie

electronique ne sont,
par défaut, visibles que | |
de vos seuls amis. Nous |
vous déconseillons
vivement de modifier

€1 coordonnées personnelles : une vigilance absolue !

La section Coordonnées disponibles pour compléter votre profil doit étre utilisée avec
la plus grande vigilance. Dans tous les cas, vous remarquerez que les champs
concernant votre adresse postale, vos coordonnées téléphoniques et vos
différentes adresses

Coordonnées # Madifier

I g dnfie tmie as nmibia
|

Courriels . karine gurel Sffacebock com B -
g~ @~

Tildphenes | France (+331 & 060102030«
mabiles
Mouter sn autre whighone 10 Puoke

e , ce paramétre et rendre g s (warese ¥ i 433 Bl
propos de vous # Modifier cagniformatons A i i A e
publiques. Les i I
A propos de | fe suls arrivée & Mulhouse, il y a @ : . " promebee N i b
mol ¢ | geuierment queiques maois et f'espire mauvails plalsants qu1 instantande : AJSUISF un plLeUdenyme
bdsogls i e fré tock |
iy : requentent Facebook |+ | i
pourraient faire un fee =
B8 e mauvais usage de ces Cade pos
données personnelles. SR
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FACEBOOK

Personnalisez

votremur

Sile fil d'infos vous sert a suivre I'actualité de vos amis
et apublier des messages et photos, votre mur Facebook

constitue la page d'accueil vue par les visiteurs de votre
profil. Vous avez doncintérét a en soigner la présentation.

(1 Atfichez votre mur Facebook
Lorsque vous vous connectez a
Facebook, la page qui s'affiche
correspond a votre fil d’actualité, qui
met en scéne les éléments que vous
publiez, et toutes les publications de
vos amis ou les infos provenant des
pages Facebook auxquelles vous étes
abonné. Ce fil d’actualité n’affiche pas
de détails vous concernant. Logique
puisqu’il ne s’adresse qu’a vous! Les
visiteurs accedent pour leur part a
votre mur. Pour Pafficher, cliquez sur
votre nom au sommet de la page.

R

ﬂAjoutez uneimage

de couverture a votre page perso
Facebook permet de définir une
image de couverture. Celle-ci vient
compléter la photo personnelle
choisie au moment de la création

de votre profil et occupe le haut

de votre mur. Cet élément, optionnel,
contribue 4 personnaliser le mur.
Vous pouvez utiliser des photos de
voyage, de famille ou des créations
originales. Pour sélectionner le
fichier, cliquez sur le bouton Ajouter
une photo de couverture.

m Photos
Journal A propot Asls 12

3 g T§ veom @ ypy L) fusnament maniuant
| 5

V=R

£ Choisissez Image qui
apparaitra en haut de votre mur

La seule contrainte est liée a la nature
du fichier: il doit bien stir s’agir d'une
image (jpeg, png, tiff, etc.) Cliquez sur
Sélectionner parmiles photos pour choisir
une image parmi celles que vous avez
déja publiées sur Facebook. Sinon,
cliquez sur Photos synchronisées pour
piocher parmi les clichés transférés sur
Facebook mais qui ne sont pas diffusés
publiquement. Si vous préférez une
image stockée sur votre ordinateur,
choisissez Télécharger une photo.

A Ajutes ane torveitoe

[[3] Sélectionner parmi les photos...
His E.l Ajouter une photo synchronisée...

[ Télécharger une photo...

Mentions |'aime

(4} léchargez I'image

S’il s’agit d'un fichier issu de votre
PC, le temps de transfert varie en
fonction de la taille et de la résolution
de I'image. Inutile
de vous soucier de
retailler la photo:
Facebook se charge
de l'adapter. Mais
= évitez d'utiliser un
L I cliché trop petit et
choisissez un fichier d’au moins 720

= = === |

‘ |

pixels de large pour un résultat correct.

£ Affichezun apercu de votre journal |

Aprés avoir ajusté la position de la photo

de couverture sur votre mur, cliquez
sur le bouton Enregistrer les modifications.

Le mur a déja considérablement changé
d’apparence. Pour autant, il convient de

savoir comment il s’affichera dans les

navigateurs des utilisateurs. Pour éviter

les mauvaises surprises, cliquez sur

le bouton situé a coté du lien Historigue
personnel. Un menu déroulant apparait.
Cliquez sur la commande Apercu du profil
en tant que...

OINET
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(2 Allez plus loin dans le paramétrage du journal

Le journal est
I'interface entre
vous et votre
communauté. Que
vous ambitionnez
une utilisation

ctualiser mes infos Historigue personnel

Apergu du profil en tant gue...
Paramétres du journal
Ajouter un badge i votre site -

= == professionnelle
0% Carze Mentions [aime
de Facebook
ou que vous
Acln te
| | le destiniez

51mplement a vos loisirs, vous devez apporter le plus grand
soin a la gestion des données qui y figurent et a leur mise
en scéne. Pour ce faire, Facebook met a votre disposition
une kyrielle d’options de configuration. Pour y accéder,
déployez le volet évoqué a I’étape précédente et cliquez
cette fois sur 'intitulé Parametres du journal.

Gérez I'ajout de contenus dans votre journal
— — — Lorsque vous
s e - affichez la page

des parametres
dujournal, la
Qui peut publier dans vetre journal 7 premiére Option

Paramétres d'identification et de journal

| Qui peut ajouter des
| contenus sur mon journal 7

8¢ Amis ~ | proposée concerne
s | les autorisations
' doie ok wost e pubhcatlons

sur votre mur. En
- toute lcrg1que, seuls
vos amis doivent y étre autorisés. Cest d’ailleurs 'option
activée par défaut. Prés de I'intitulé Qui peut publier dans
votre journal, vous trouverez un lien Modifier. Cliquez dessus.
Une liste déroulante apparait. Sélectionnez 'intitulé Moi
uniquement afin que personne, hormis vous, pas méme vos
amis, ne puisse prendre la parole sur votre journal.

Elulpculumrl-e\:anlrnm Examiner ce que d

€1 Filtrez les publications du journal
Si interdire toute prise de parole sur votre journal peut
paraitre un peu excessif, il reste possible de proposer
avos amis de s’exprimer tout en conservant un certain
controle sur ce qui se dit. Dans la section Examiner les
publications, cliquez sur le bouton Modifier. Une nouvelle
e page plus détaillée
Paramétres d'identification ztdepurn:l s’afﬂche a]ors_
Cette derniere
vous précise les
- différents moyens
... de contrdle des
'| publications et
des identifications
vous concernant.
Cliquez sur
I'option Activé pour
mettre en place
cette protection.

ot peuit o des 2t 3 sl s vre gl A
TN AUG Tt AR a7

Tmdmminer oy ol (RO SA08 WAGUERES YO& Ay voub ident fient ivast
qurhes nagparaLIant sur wotre sl

()] Gérez 'acces aux informations de votre mur

Sur Internet, 'adage «les amis de mes amis sont mes amis»
ne se vérifie pas toujours. Par exemple, la catégorie Ami

de mes amis regroupe des membres que vous ne connaissez
pas forcément mais qui figurent dans le carnet d’adresses
de vos amis. Ce sera a vous de décider s’ils auront

ou non accés aux informations, commentaires et
photographies publiées dans votre journal. Si vous
souhaitez vous faire le plus d’amis possible, vous avez bien
siir tout intérét a ouvrir en grand les portes de votre mur
en autorisant
'acces a Tout

Qui peut voir s publicitions dans lesquelles vous. dtes identifie(e) sur votre
rnal 7

le monde ou I 1 s ot o i = |

au moins aux . :l“": " T
i i5 €4 leurs am

Amis de mes

B Mo wiguenent Jue 'autre Boutent Waa
8 Personnalisé o -

amis. Pour plus
d'intimité,

e ATEl SrachEs
tenez-vous en f Famie ‘
:‘1 l’option ﬁl’l’lis. Afficher soutes les Estes... .

£ Faites vivre e journal
aurythme de votre vie

Pour que le journal ait réellement
du sens, son contenu doit refléter
au plus juste vos activités,

vos golts ou encore vos centres
d’intéréts. Il est indispensable

d’y apporter réguliérement des
changements. Pour ce faire, affichez
le journal puis cliquez sur le bouton
Actualiser mes infos.

(11} Agencez les applications sur le journal

Différents types d’applications (qui sont autant d’informations vous concernant
et concernant vos activités sur Facebook) peuvent prendre place sur votre
journal. Vous avez le contrdle total sur ce qui s’y affiche. Lorsque vous cliquez
sur la vignette d'une application, vous accédez 4 un volet de fonctionnalités qui
permet de désactiver laffichage de
'outil ou d’en modifier la position
sur le journal. Par défaut, la liste de
vos amis précéde celle des photos,
elle-méme placée avant les cartes,
lesquelles devancent les mentions
Jaime, etc. Vous pouvez modifier _
intégralement la disposition de ces 9, cane

Actualiser mas infos Historique personnel @ =

1 Mestions J'sime
.

£l raime

* i ] B3 Abcenite [ fveny ) Eknements
' sections pour composer un journa & ook
sl At it ot sur mesure. Ne conservez, par g sk

exemple, que les informations que c: AW ey et Favt

vous souhaitez diffuser. Si vos photos e cvipedt el

sont vraiment trop personnelles, Fﬂ v
2.2 5 . rté Lycie Frangois Rabelais &

s Buw Cltwvemsnsmn ||| Efpetet | n’hésitez pas a les exclure du journal. =il : |
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FACEBOOK

Protegezvosinfos

personnelles

Prendre la parole sur Facebook, partager ses émotions,
ses go(its ou ses indignations n'est pas sansrisques.

Ainsi, savez-vous que les informations demeurent

paramétres de sécurité

Questian el
Navigation sécurisbe

Noulcations lors dex
EEnAEEIGT

l-'ﬁ Ad:gsat ehectramigue
: | Meseage watd nouficat

T e

1 st fguiative jors 92

on Push

approbations de connesion U £

Vious naver pa erid o
Mots de passe dapplleation  Vaul B

Appareils recannus
Tessions detives

nisactives watie Compte

accessibles longtemps apres leur publication ?

Retrouver des amis Accuell &=

I Maintenant

pok.

€1 Accédez aux paramétres qui régissent

la confidentialité de vos donnees personnelles

Vous avez défini un certain nombre de paramétres liés a la
diffusion des informations qui vous concernent au moment
de la création de votre profil utilisateur. De méme, lorsque
vous vous étes attelé 4 la création et a la personnalisation
de votre journal, vous avez décidé de rendre vos données
personnelles accessibles a un public plus ou moins

large. Pour obtenir un tableau de bord des parametres

de confidentialité de votre compte, et y apporter des
modifications, cliquez sur I'icone représentant un cadenas
située a droite du bouton Accueil, tout en haut de I’écran.

€1 Découvrez qui peut voir vos publications,
vos photos, qui peut vous contacter, etc.

ey Ce volet déroulant offre un
T ) résumé les parametres de
Ry confidentialité qui régissent

l’acces a vos données et la
maniére dont les membres

de Facebook peuvent interagir
avec vous. Cliquez sur une
thématique (Qui peut me contacter ?

ko :‘ — par exemple) pour en afficher
Wy | les régles.
£ Modifiez les réglages

a I'endroit

Le statut des différentes options
peut étre modifié a partir du
volet de fonctionnalités. Vous
pouvez faire en sorte que vos
publications futures ne soient
plus publiques mais réservées

& vos amis.

¥ & Public

& Mol uniguement
# Personnalisé

Amis proches PRIy .
Figue persol
4 Famille

Afficher toutes les listes...

OINET

€2 Créez unelliste de contacts privilégiés

Pour protéger vos informations ou vos publications des
curieux, il est possible de constituer des listes d’amis

triés sur le volet qui profiteront d’un statut privilégié.

Vous pouvez créer autant de listes que vous le souhaitez.
Cliquez, par exemple, sur le niveau de confidentialité de
vos publications.
Choisissez l'option
Personnalisé.

Ownwrir &

Dans la fenétre
Ces DIPMOI"II::'I:J C('!B-l‘!lp&ﬂﬂ‘\-‘l}w ftes.. § Conﬁdenﬁalité

Syival

personnalisée,
cliquez sur la liste
déroulante Quvrir
o a et renseignez les
. . noms de vos amis
amie B habilités & voir
vos publications.

He pas ouvrir &

£ Affinezles options de sécurité
Dans la barre d’outils principale,
cliquez sur I'engrenage pour
accéder aux propriétés de votre
compte. Dans le volet de gauche,
cliquez sur la rubrique Sécurité,

&% Céndral Parami
Sécurité

Tuestiol
T Confidentabind

. 1 Journal et identificanion Paavigat]

Cette page est importante. Elle © Bocsae .

o - Natifical

vous donne accés a de nombreuses | comneni

options permettant de protéger B Mosie p—
B Azcantés

votre vie privée.

(3 Lalerte, une précaution bien utile

Sivous n'utilisez Facebook qu’a partir de votre ordinateur,
demandez a recevoir un mail d’alerte deés que quelqu’un
tente d’accéder a votre compte a partir d’'un autre
ordinateur que le votre.
Pour activer cette
fonction, cliquez sur
Notifications lors des connexions,
cochez la case Adresse
électronique et cliquez sur
Enregistrer les modifications.

Faramésres de séeurid

amsvon peme

Naagiation st

[
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FACEBOOK

Créezetgerez
“votreliste d’amis

Les amitiés sur Facebook sont fluctuantes. Comme dans =
la « vraie vie », elles se font et se défont, changent et

am a f% au COUrs d VO e vie
i AT o 2 t_:-'u- aissez dans vorre ville, deols, Wl 8
¥ dx ot Seryennos qUE ok Conna

desrous pour dicowr les pErenned

w r
Alessia
3 = paltwcnion o

Didier

RGFK RGTK Art Galerie
e A Faris
AT

GALERIE

évoluent. Vous serez forcément amené a intervenir sur

votre liste d'amis, pour supprimer ou ajouter un contact.

Afficher plus de résultats

Vous connaissez peut-ftre.., Alficher tout
La&tren! 1 Invitation envoyée
Cedrik 4 Ajouter

L

Lacotedudesign Retro-Design JeanMichel
4 Invitation envoyes

1] Ajoutez un ami a votre carnet d'adresses

Vous parcourez Facebook et vous souhaitez enrichir
votre liste d’amis ? Rien de plus facile. Lorsque vous
identifiez un membre de votre entourage, un ancien ami
ou un collegue digne de rejoindre votre cercle, cliquez
sur le bouton +1Ajouter. Une invitation est alors envoyée
a la personne sollicitée. Les membres qui n’auraient pas
répondu a une précédente demande sont identifiés par
la mention +1Invitation envoyée.

'3 Indiquez s'il s’agit d'un ami proche

Accédez a la liste de vos amis

[ Amis | depuis votre profil. Notez le

bouton bleu placé en regard de

v Afficher dans le fil d"actualivé | chacun des Con‘facts. Cliq_uez

. . W ¢4 dessus pour activer une liste
d’options. Vous pouvez ainsi
indiquer s’il s’agit d’un ami
proche ou d’une connaissance,
deux statuts utilisés pour filtrer

I I'accés a vos publications.

Recevolr des notifications

Amis proches
Connaissances

Ajouter & une autre liste...

Annuler la demande

1l Placez un contact dans une liste spécifique

Amis proches ou Connaissances ¢ I n'est pas toujours facile
de trancher. La classification de Facebook manque de
subtilité, Pour définir un statut intermédiaire (Copains de
travail, Amis d'enfance ou Famille par exemple), cliquez sur
l'intitulé Ajouter a une autre liste et créez un nouveau groupe.
Placez-y tous les contacts de cette nature.

3 Limitez 'accés a votre liste d'amis

Pour que Facebook puisse bénéficier d'un certain effet
«boule de neige », il est prévu que tout utilisateur du
réseau social puisse consulter les listes d’amis des autres
membres. Vous pouvez cependant modifier ce paramétre
par défaut. Affichez la liste de vos amis, cliquez en haut
de I’écran sur le bouton Modifier puis sur le menu déroulant
Public. Limitez l'acces de votre liste d’amis... 4 vos amis.

# Modifier -+ Retroaver des amis

Qui peut valr votre lste damis 7

« ¥ Public

@ Mol uniguemem

& Peronnaksé < ety -

Amis proches m
@ Famitig
Erée Affignar 12uTes ‘oS isnes troioi
— ]

Conlidertialme  Cookies  Comditions d'utlisation  Aude

& Envoyez un message

Avec Facebook, les interactions avec les membres

du réseau s’opeérent depuis a peu pres n'importe quelle
section. Ainsi, quand vous consultez votre liste d’amis,
il vous suffit

de survoler I'image
de profil de ce
dernier pour afficher
une petite fenétre
contenant un bouton
Message. Cliquez
dessus et composez
votre message.

-]

v Amis

™ jo

Voir les llens d'amitié

« Amis W Message

(6 | Bloquez un (ex-) ami
Vous pouvez bloquer un contact devenu |
indésirable. Cliquez sur l'icone en forme
de cadenas dans la barre d’outils puis sur |,
Comment empécher quelqu'un... Saisissez le
nom du contact ou son adresse mail et
cliquez sur Bloquer. Cliquez sur Afficher la
liste pour réhabiliter un contact banni.
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FACEBOOK

Pilotez vos

publications
avecprecision

Pas question de prentfre Ia parole au hasard sur unréseau
communautaire aussi fréquenté que Facebook. Agissez
avec prudence et méthode pour exploiter tout le potentiel
de cet espace d'expression.

(1] Publiez un statut sur Facehook
Facebook a pour vocation de vous
offrir un espace d’expression.

Le fait de publier un statut, un

lien, une information, de partager
une indignation n'est pas un geste
anodin. Avant d’agir, demandez-
vous si vous souhaitez vraiment que
votre entourage soit informé de ce
que vous vous apprétez a publier.
Pour définir votre humeur, indiquer
I'endroit o1 vous trouvez, ce que
vous faites et avec qui, cliquez

sur le bouton Statut. Entrez votre
commentaire et cliquez sur Publier.

Journal = Maintenant ~

I B
A propos

Statut 1} Photo 9 Liew L% Evencmeont marguant

Cest mon premier Statut sur Facebook |

-?"' Micro Hehads Journal ~

€3 Définissez le cercle diffusion
S'il s’agit de dire que vous venez
d’acheter du lait a 'épicerie du coin,
votre statut n'a rien de vraiment
confidentiel. Pour des réflexions plus
personnelles ou qui ont trait a votre
environnement professionnel, mieux
vaut restreindre la liste des membres
susceptibles de lire votre statut (par
défaut, tout le monde y a acces).
Cliquez sur le menu Public situé a coté
du bouton Publier et sélectionnez un
mode de diffusion adapté.

SR WAVITE
statut @] Phote B, Liew Evénement marguant

| C'est mon premier Statut sur Facebook !

| « @ Public

B Mo uniguement

& Personnaiisé

Amis proches
it Familie
Afficher Toutes e listes...

i an kinsqee | BitpS

jero ¥ Habde st de i
vy e goatiTd i d

Mainmnant ~

ity 0SS

i
!W‘wl e ectwsr degiss o ihes annbes (b pary

nees
ﬂ rnﬂlmuu mir m:mau s b

x nmdros. e Micro

B9, anour, un pest mesa

et —
] e et un plal rmmenae & parear
Ty - vamas, 4 B4

tian
l n:; 1« abcanemart Aumirigen § osed T
e
o - v

P e i

saamiona i
A b Tolk SO

ﬂ st "
O1natfre " il 3,
ey e AT G

M TY

7 amials

TN gimen jeas vidS
11l 2 s wevent, bgele

ﬂ Associez un ou plusieurs

amis a votre publication

Vous souhaitez que certains membres
de votre liste d’amis soient impliqués
dans la publication de votre statut?
C’est possible! Ce sera 'occasion
d’évoquer une soirée passée ensemble,
par exemple. Pour ce faire, cliquez,
dans la zone de saisie du statut, sur

le bouton symbolisant une silhouette
suivie du sigle + et indiquez ceux

de vos amis qui seront directement
associés a votre publication.

-t

= Statut Ei“ Photo g Lieu ] Evénement m;

C'est mon premier Statut sur Facebook !

Astuce | vous pouvez auss| identifier les amis de vos ami

Public =

1 Géolocalisez une publication
Vous étes connecté 4 Facebook via
un mobile ou depuis un ordinateur
sur votre lieu de vacances et vous
avez envie que vos proches sachent
ou vous vous trouvez ? Cliquez sur
le bouton Lieux et indiquez, par
exemple, le nom de la ville, du pays
ou de ’hotel qui vous accueille.

arsel

_, Care de Marseliis S2-Charles - Sguare Narvil - Marsedlis

Wy ¢ Radisson Bu Marseiile Vieus -port - 38, 20 Qual de Rive Ne

(=) Publiez un événement marquant

Il v a les publications normales, celles de peu d’importance que I'on oublie

trés vite, et il y a celles qui comptent

vraiment et que l'on appelle sur Facebook
les Evénements marquants. I1 peut s’agir d’un

changement d’emploi, du départ ala

satut (@ ohore  Bbiew £ fvimemment sarguant

& Cemplei & farmailan Premilbie sencanine..,
Howeee relaran
Tiangaites

@ Famite o1 relavions 3

& Bhiidencs

retraite, de son mariage, ete. Pour marquer S e e
le coup, parcourez les différentes rubriques ¥ voges e eperances [ 1
disponibles (elles sont au nombre de cing). o 2|
Sélectionnez par exemple Famille. Un volet =
se déploie vers la droite. Parcourez la liste eleshmin 2
d’événements marquants et sélectionnez le i

statut adéquat (Nouvel enfant, par exemple).

DI'NET
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2 Vous aimez ? Eh bien, dites-le!

E-—l--ni gk un oA n;

ASBASSING CRETD Nouvelln epoque. Neuvel assassin. Woavalies righs

TghE d ve

[alesi - Compester - Paruper

Jaima g

Prendre la parole sur Facebook, cela ne se limite pas

a s'exprimer dans le cadre d'un statut ou dans le fait de
relayer une information, quelle qu’elle soit. S’exprimer,
C’est aussi prendre partie. Par exemple en disant tout
simplement: Jaime. Lorsqu’un ami publie une information
qui vous touche ou vous fait réagir, vous pouvez cliquer sur
le bouton J'aime pour signifier votre adhésion. Vous pourrez
changer d’avis et cliquer sur Je n'aime plus.

Commentez une publication sur Facebook

Si vous estimez que cliquer sur J'aime ne suffit pas

a exprimer ce que vous avez ressenti a la lecture

d’une publication, il faut aller plus loin et rédiger un

commentaire détaillé. $1 vous observez une publication

attentivement, vous remarquez qu’elle est souvent suivie

des commentaires d’autres membres de Facebook. Pour

- e

cliquez sur le lien

* Commenter, situé
sous la publication.
Votre photo de profil
s'affiche. Placez le
curseur de la souris
dans le champ Ecrire
un commentaire, entrez
votre texte et validez
(touche Entree).

ASSASSIN'G CREEDE Nouwve

Faime - Commenter - Partager

M J'ai vraiment cragué sur cette vidéo !
- Appurye T CAVirER Dot publde

a Relayez une publication en la partageant

Si les réseaux sociaux suscitent tant de buzz, c’est qu'ils
permettent de relayer trés facilement les informations que
l'on y découvre. Lorsque vous jugez bon de transmettre
une publication & votre réseau d’amis, cliquez simplement
sur le lien Partager qui se trouve au bas de article, a coté du
lien Commenter et définissez le périmétre du partage (vers
vos amis proches, vos connaissances, etc.).

3 Modifiez ou retirez une publication

Le principal probléme sur Facebook, ce sont les traces que
vous laissez. Trés rapidement, les contenus sont indexés
et il est difficile de se défaire d’'une publication erronée ou
d’un commentaire génant (truffé de fautes d’orthographe,
par exemple). Heureusement, Facebook a tout prévu et
permet, en tant qu'auteur d’'une publication, de la modifier
ou tout simplement de la retirer définitivement. Attention,
cela ne concerne ] '
que les publications .
inscrites sur

votre propre mur.

Pour éliminer

une publication, atr
déroulez les outils
d’édition et cliquez

sur le bouton

Modifier ou Supprimer.

@ Changer la date...

@ Ajouter un lieu...
@ Ne pas afficher dans le journal
Supprimer...

Signaler comme indésirable...

£ Mettez en avant une de vos
publications sur votre journal
Pourquoi ne pas vous glisser dans la
peau d'un rédacteur en chef? C'est

£ patez vos publications

Le fait d’intégrer la date dans vos publications présente un réel intérét.

Par défaut, vos publications sont classées par ordre chronologique au sein

de votre journal (ou de votre mur si vous avez conserve I'ancienne interface de

I'un des atouts du mode journal
intégre a Facebook. Vous pouvez en
effet hiérarchiser vos publications
en cliquant sur le bouton Mettre en
avant, symbolisé par une étoile, situé
dans 'angle supérieur droit de la
publication.

= :

Facebook). Vous pouvez
néanmoins tricher

et modifier l'ordre
établi. Cliquez sur le
bouton symbolisant une
horloge, qui se trouve
au bas de la zone de
composition de votre
publication. Cliquez
ensuite sur Ajouter I'année,
Ajouter le mois

et Ajouter le jour. Procédez
de méme jusqu’a
accéder aux heures et
aux minutes.

01INET

Statut L] Photo

ﬁ Lieu

L] Evénement marquant

C'est mon premier Statut sur Facebook !

“CHEEQE Nouwelle épogque.
s5in, Nouvelles régles.

pmpte & rebours fe traiier

e
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FACEBOOK

Publiez et partagez
vosimages

S’exprimer par les mots est une chose Mals I experlence
montre que sur les réseaux sociaux en général, et sur
Facebook en particulier, le buzz nait plus volontiers d'une
photo. ici, une image vaut mieux qu'un long discours!

1 Activezla publication E Sélectionnez la photo 1 Attendez que le transfert
d’une photo dans votre journal a publier sur votre ordinateur de votre image s'acheve
Connectez-vous a votre compte Dés lors que vous avez activé le Facebook accepte des images trés
Facebook puis rendez-vous sur la lien Télécharger des photos/vidéos, une volumineuses. Dans ce cas, une fois
page de votre journal. Dans la partie fenétre apparait en surimpression qu’elles ont été transférées sur les
supérieure de I’écran se trouve la du journal. Elle vous permet de serveurs du réseau social, les photos
zone permettant de publier un statut. parcourir I'arborescence de votre sont automatiquement converties
Au lieu de cliquer dans le champ disque dur pour y chercher I'image afin de réduire les délais d'affichage.
Exprimez-vous, activez le lien Ajouter que vous souhaitez publier sur Il n’est donc pas judicieux de publier
des photes/vidéos. Le volet change alors Facebook. Naviguez jusqu’au fichier des photos en trés haute résolution.
d’apparence. Sur la gauche se trouve en question. Sélectionnez-le (son Si la qualité n'y gagne pas, les temps
la commande Télécharger des photos/ intitulé s’affiche en surbrillance) de téléchargement seront nettement
vidéos et a droite Créer un album photo. puis cliquez sur le bouton Ouvrir. allongés. Mieux vaut réduire la
Pour commencer, cliquez sur Le transfert de I'image vers Facebook résolution de vos clichés avant
le premier de ces boutons. peut commencer. d'amorcer leur publication.
Mot de passe du compte de messagerie II! '''''' = - s e rscnbon L iwherlnisices sl
famat B Dicowwez commeat faie
Retrouver vos contacts [l * RelZSIVEE RSN t < » EllE B W S o g 1] (3 J
b [ E E N ——
[=) statut [[&] Ajouter des photos/vidéos | E:::un-- i G |
A s 5 (44 2
S Ceapres LTS TN
AR Ajester des ahatas
Télécharger des photos /vidéos g 4 RF : S,
. ST —_— =
Aucun fichier choisi =
& 3 ===
£ Ajoutez plusieurs photos (1 Rédigez un commentaire Tromer despesonmes dos b oo dnares choses— 0]}
au meme envoi d'accompagnement de vos images ——
Il est tout a fait possible de publier Vous pouvez ajouter plusieurs images, RN N Alter e Pl | Viddns
simultanément plusieurs photos au mais cela ne vous dispense pas pour Clest tout de méme le plus beau de tous les toutous
sein d’un méme statut. Cliquez sur autant d’insérer un commentaire pour TSR DO S U e
p———— O -3 1) (=R X34 décrire l'objet de la publication. Et
e R Gtk o a droite de si cette derniére comporte plusieurs
I'image que images, chacune peut étre légendée de
vous venez de facon séparée. Il est possible d’associer
y transférer et des amis a vos clichés et d’y glisser des
o * sélectionnez indications de géolocalisation. Lorsque (o]
= une nouvelle vos amis recevront votre publication, ils
| photo. n‘auront qu’a cliquer sur les images pour les afficher en plus grand.
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3 choisissez qui pourra visualiser ces images

Comme c’est le cas
pour chacune de
vos publications
sur Facebook, il

est essentiel de
définir qui, parmi
la communauté
des utilisateurs

du réseau, sera

— ' habilité a visualiser
vos images. Au bas de la fenétre de publlcatlon. cliquez sur
I'intitulé Public. Vous accédez ainsi aux différents modes de
publication possibles pour les images. Si cette publication
concerne la naissance d’un enfant, par exemple, adressez-la
a vos Amis proches ou mieux encore, définissez un nouveau
groupe personnalisé incluant vos meilleurs amis et votre
famille (lire p.16).

—E e i T R o
Cunt 120 ol b plas Seau de e I @eoe |

5 vt Bsaw ancoed, hiauen wr Tibes

Changez le statut de diffusion

Sivous avez

: restreint par
erreur la diffusion
de vos images

a une catégorie

de contacts, vous
pOuUvez corriger

le tir apres

la publication
effective des

- images. Il

suffit pour cela de vous rendre sur votre journal. Vous vy
retrouvez vos publications, et parmi elles, les dernieres
images partagées. Les commandes J'aime, Commenter

et Partager permettent a vos amis de réagir. Plus a droite, se
trouve le niveau de confidentialité attaché a la publication.
Cliquez sur ce bouton et choisissez un parametre.

£ Affichezles photos publiées

Lorsque les photos sont publiées sur votre journal,
cliquez sur la premiére d’entre elles pour I'afficher dans
un format plus grand. Au bas de la fenétre de visualisation
se trouve une barre d’outils. Cliquez sur Options pour
modifier un certain nombre de variables, comme les
données de géolocalisation de la prise de vue, changer
Porientation (vous pouvez faire pivoter 'image) ou encore
la télécharger sur votre ordinateur.

2 Donnez plus de détails sur vos clichés

Dans le volet situé a droite de la photo, cliquez sur la
commande Ajouter une description. Un nouveau champ de saisie
apparait. Vous pouvez y écrire quelques mots pour indiquer
le contexte de la photo, la date de la prise de vue et le lieu
ot le cliché a

été réalisé. Les [

passionnés en

profiteront pour Avec qui étiez-vous

donner quelques

détails sur lematériel | ‘265 ¥ (mes #0188 «mover rhewe
utilisé et les reglages
d’exposition. Lorsque
vous étes satisfait,
cliquez sur Modification
terminée. Les e
changements sont ﬂ vez s vt o o
appliqués.

Modiflcation
& Mol uniguement tarminke

Anmuler

(1 créez un album photo...

Plut6t que de livrer vos images en vrac,
nous vous conseillons de les organiser
au sein d’albums thématiques que vous
pourrez enrichir régulierement en

y glissant de nouvelles photos. Pour
créer un album, affichez le journal.
Cliquez sur Ajouter des photos/vidéos puis
sur Créer unalbum photo. Dans la fenétre
suivante, sélectionnez les images

qui y prendront place. Pour opérer des
sélections multiples, maintenez

la touche Ctrl enfoncée tout en cliquant

(1 .. aussi complet que possible

Apres avoir sélectionné les images qui constituent I'album, une nouvelle page
s'affiche. Durant le transfert des fichiers, prenez le temps de nommer 'album et

de remplir les différents champs en communiquant, par exemple, les lieux de prise
de vue. Au-dela du titre, qui n’est pas forcément descriptif, vous avez la possibilité
de saisir quelques mots pour expliquer le contenu de cet alburn Complétez

ce travail en identifiant les
personnes qui apparaissent sur
les différents clichés. Facebook
intégre depuis peu un outil de
détection des visages. Un carré
apparait autour des visages
ainsi identifiés. Il vous suffit

sur les photos. alors de saisir lenom de la
r : — personne. Si elle est membre
de Facebook, elle recevra une
] notification I'informant que

photo.

vous 'avez identifiée sur une
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FACEBOOK

modifier le profil

Rienvenue

Lancezdes

fvine
Photos
aetrouver des amis

Amis
+ [Gx Amis proches
s B Connaissances
¢ 73 Famille

: lai
¢ @ Lycee fFrancois Rabe

‘Invitations

Vous ne vous lancerez peut-étre pas comme certalns
membres dans une course aux records, mais se faire
de nouveaux amis estI'essence méme de Facebook.

Ei Bienvenue sur Faceby

Karine
- Madifier i prafil

Vios paramétres de

Bienvenue

Clest vous qui contrilez
Aux autres parsonnes et
Facebook.

£2] mil e acrusiing

i Messages

n Profitez des suggestions d'amis
A mesure que vous utilisez la
plateforme communautaire, que vous
communiquez avec de nouveaux
membres, commentez ou partagez des
publications, Facebook affine votre
profil et utilise ces informations pour
dresser une liste d’amis potentiels.
Pour découvrir ces suggestions,
cliquez sur Bienvenue dans le volet
gauche de l'interface.

Familie

facobank

2 Découvrez ces amis potentiels
Faites défiler la liste pour passer en
revue les profils suggeérés. Cliquez
sur ces liens pour accéder aux murs
de ces membres. Gardez a 'esprit
que la pertinence de ces propositions
s'améliore avec le temps et le niveau
de complétion de votre profil.
Facebook vous propose de facon
réguliere de devenir amis avec les
amis de vos amis.

Amis proches

@ Région de Mulhouse

¢ [@ Restreint

*“U!Ij UE Tain Tournon o

. BT
LR —— -

13 N'ajoutez pas d’amis au hasard
I1 faut bien concéder que le terme
d’ami est légérement galvaudé sur
Facebook. Aussi, avant d’inviter

une personne a rejoindre votre liste
d’amis, prenez le temps de parcourir
son profil. Cliquez sur le contact et
regardez d’abord si vous avez des amis
en commun. Cliquez sur le lien
apropos pour obtenir des informations
complémentaires.

Apiopas

Vous connalsser UC 7 Demancy ervopde.

T |

¢ Homime Ajogsar i usg sutre e i

=

nfo

Aneader i3 demznde |

(4 Envoyez une invitation

Sil'un des profils vous semble
correspondre a votre recherche,
cliquez sur le lien Envoyez une
invitation. Une demande est transmise
automatiquement. Vous pouvez
cependant préciser la nature que la
relation qui vous unit a ce contact
potentiel en cliquant sur Demande
envoyée. Sélectionnez le statut qui
définit le mieux cette relation.

SOuRINEZ - VauS warREel Jneuber DRThe sitation !

5] Changez d’avis, c’est permis!
Vous venez d’envoyer une invitation
et en attendant que ce contact
'accepte, vous avez consulté d’autres
profils et vous vous étes apercu

que vous vous étiez trompé de cible ?
Cliguez sur le lien Demande envoyée
sur la page du contact. Dans le volet
qui s’affiche, cliquez sur Annuler
lademande, confirmez votre choix

ou cliquez sur Annuler.

0INET

Notifications

Paramitres|
|

“'\ UC Tain Tournon a accepté votre |mvitavion.

Gj F,qnw: dons son journal.

Lacotedudesign Retro-Design a accepid |
votre invitation. Ecrivez dans som journal
ar

Py

(3 suivez les invitations

Envoyer une invitation ne suffit

pas, il faut encore que l'utilisateur
accepte d’entrer en relation avec vous.
Quand c’est le cas, une notification
s'affiche sur votre mur Facebook.
Cliquez dessus pour déployer le
volet et consulter I’évolution de vos
différentes demandes. Une fois votre
invitation acceptée, vous pouvez
entrer en contact avec ce nouvel ami.

20 HORS-SERIE



FACEBOOK

Organisezdes
sondages aupres
de vosamis

L'application gratuite Sondages permet de lancer des
enquétes d’opinion aupres de votre réseau. En quelques

Fendre  Aide

Gigasts

Chai

Questions
¥ ok Editer
5“|d|l‘l'1‘ e

& sl e e 1

Jh e sis

7 Messages persoenalivls | | el m

Ajedier UBE QuENEON

(sbai A} Heg Carsicoer-sosh

clics, votre formulaire est prét a étre diffusé.

pour facebook

La fagon simple de créer et partager un sondage sur facebook

O Sondage

£ Accédeza I'application Sondages
Lancez votre navigateur Internet et connectez-vous sur
le site www.facebook.com/mes.sondages?filter=1. I1 s’agit de la
page consacrée a I'application Sondages. Une fois celle-ci
associée a votre journal, vous pouvez concevoir et diffuser
des enquétes d’opinion rudimentaires qui circuleront dans
votre communauté
d’amis, De quoi créer
rapidement
et simplement une
petite animation sur
votre page d’accueil

~ ety attirer de
nouveaux visiteurs. Aprés avoir lu le descriptif, cliquez sur
le bouton Accéder al'application.

o Faime | Acobder A Fapplication  Mescags @ =

) Jaime Accéder & I’ipall.callnn‘ Message & v

* o SEDPENTY o113 032

Photos D buter

Mentions |"sime

£ Commencez la création
Cliquez sur le bouton Débuter
maintenant pour entrer dans le vif
= de sujet. Commencez par choisir
I'intitulé de votre sondage en
essayant d’étre aussi accrocheur
que possible. Rédigez ensuite
e N texte d'introduction qui
résume l'objet et les conditions de
i -~ réalisation de 'enquéte, C’est fait ?
Alors cliquez sur Etape suivante.

C} facebook

a0 S N e RS P S 0 A 5 L
0t g m s s |

g e g

€l Définissezles régles du jeu

Avant de rédiger les différentes questions qui constitueront
votre sondage, cliquez sur le bouton Options avancées. Précisez
les modalités en limitant, par exemple, a un vote par jour et
par membre le rythme de scrutin.

(4] Composez le questionnaire

Acceptez les conditions d’utilisation du sondage et lancez-
vous dans la rédaction des différentes questions. Pourquoi
ne pas demander P'avis de vos amis sur le premier titre du
dernier album d’Adéle. Posez la question en quelques mots
simples et ajoutez éventuellement une image. Indiquez
ensuite le type de question (Liste déroulante, Choix multiples,
Champ de texte, etc.)

Etape 2: Questions

Etape 1: Description Etape 3: Partage

Crie volre primis

Cuestion

Avez-vous aim be premies tive e fadum ? -

Type de questi e e ] | s
Chei mulipies (useurs reponies goasties) S
4 Cottg guestige L8 déroulacts
Champ g lexie jure lgne)
Affichage des ~ BONB da commaniaing (plussurs lgnes)
Champ didresse courne:

£l Libellez les réponses 5
Sélectionnez par exemple }O e
le format Choix multiples (une “‘ e == s

seule réponse possible) pour

une question fermée (Avez-
vous aimé le premier titre de
P'album ?) et entrez les réponses
qui seront soumises aux
sondés: J'ai adoré, J’ai Détesté,
Je ne connais pas, par exemple.

(3 Diffusezle sondage

Cliquez sur Sauvegarder : votre question est enregistrée.
Vous pouvez ajouter autant de questions que vous le
souhaitez au formulaire. Une fois que le sondage est prét,
il est temps de passer 4 la seconde étape: sa diffusion.
Cliquez sur Suivant. Une URL de partage est alors
automatiquement générée. Le plus simple consiste

a cliquer sur le bouton
Publier sur mon Timeline. Vous ' | Eomn
pouvez aussi limiter le

sondage a quelques amis
triés sur le volet en cliquant |rws st ofUse Pinacr
sur Inviter des amis.

W Ajouter & ma page Pro B Publier sur mon Timeling
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FACEBOOK

Dialoguezendirect
avecvoscontacts

Pour ceux qui ne peuvent pas attendre les réponses
aleurs messages, Facebook propose d'utiliser la
messagerie instantanée, pour converser en direct avec
leurs amis connectés au réseau social.

{1 Affichezle volet de

discussion instantanée

Comme Google+, Facebook s’est résolu
a étoffer la panoplie de ses outils

de communication avec un service

de messagerie instantanée. Celui-

ci fonctionne peu ou prou comme
Windows Live Messenger ou Skype. I
s’agit, vous I'avez compris, de dialoguer
en direct, sous forme de messages texte
(un ping-pong verbal a coup de SMS
en quelque sorte!) ou en vidéo. Cliquez
sur l'intitulé Discussion instantanée pour
déployer le volet des contacts.

1% Discussion instantanée (1)

3 Entrez en discussion

avec I'un de vos amis

Ce volet affiche la liste de vos amis
qui sont actuellement connectés a
Facebook. Eux seuls peuvent étre
joints bien entendu. Ceux qui se
sont déclarés disponibles pour la
discussion instantanée sont signalés
par un point de couleur verte. Si vous
souhaitez entamer la conversation,
cliquez sur le nom d’un contact.

La fenétre de discussion apparait.

TS "
CE
Humnuugn’.ﬂw

I';tn UC Taim Tournes

Désacth
Voir la ¢
- Masqueé
s Bonjour, je vouldis avolr de tes il
nouvelles... Tu serais dusg-:
= 1 pour un déjeun
; prochainemen P o

losé a ravé votre appel

5 wous a appeléle)

] saisissez un premier

message et envoyez-le

Les bavards peuvent laisser libre cours
a leur fantaisie. Placez le curseur de la
souris dans la fenétre de conversation
et saisissez le contenu de votre
message. Il arrive qu'entre le moment
ou vous cliquez sur un contact et celui
ou vous lui envoyez un message, cet
ami se soit déconnecté. Dans ce cas, il
recevra votre message dans sa boite de
réception et pourra le découvrir 4 son
retour. Appuyez sur la touche Entrée du
clavier pour envoyer le message.

MNouvelle épogque.
bwelles régles.

Bonjour, j& voulais avoir de tes
nouvelles . Tu serals dispo
T prochainement pour un déjeuner T 5

(2} Menez une conversation vidéo
Sile nom de votre contact est suivi
d’un petit pictogramme symbolisant
une petite caméra vidéo, cela
signifie que votre ami est équipé
d’une caméra et qu’il accepte les
vidéoconférences. Cliquez alors

sur I'icone
Démarrer un appel
vidéo située

en hautdela
fenétre.

Démarrer un appel vidéo aw|

(53 Installez Ia fonction conversation vidéo sur votre compte Facebook

Ne criez pas victoire trop vite. Si vous débutez avec Facebook, il vous faut encore
mener a bien I'installation d’une petite application sur votre compte

afin de pouvoir passer et recevoir des appels vidéo. Cliquez sur le bouton

Accepter. Attendez la fin

du téléchargement et cliquez

sur le fichier pour installer

le logiciel. L'application

Appel vidéo est alors ajoutée

a votre navigateur. Patientez
quelques secondes, le temps

que votre interlocuteur décroche.

DI NET

Pour installer Appel vidéo :

€ Exécuter le fichier téléchargs

ne stallation terminge, vous pourrez

passer votre premier appel
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a Envoyez un fichier via la messagerie instantanée

Ajouter des fichiers...

voulais avoir de tes Ajou‘ef des amis :l la discussion...

Tu serais dispo
ent pour un déjeunt

Désac aucun fichier sélectionné anée pour Jos

La messagerie instantanée de Facebook n’a strictement
rien a envier a ce que vous connaissez sous Windows Live
Messager ou Skype. Parmi les nombreuses fonctionnalités,
vous apprécierez la possibilité de transmettre un

fichier a votre contact depuis la fenétre de dialogue.

Pour cela, cliquez dans la fenétre de conversation sur le
bouton Options (représenté par un engrenage). Dans le
volet de fonctionnalités, cliquez sur 'intitulé Ajouter des
fichiers. Parcourez I'arborescence du disque dur de votre
ordinateur et sélectionnez le document 4 transmettre.

Invitez des amis a suivre la conversation

Vous cherchez 4 organiser un déjeuner ? Plutdt que de
tenter de coordonner tout cela en contactant un a un les
différents convives, mieux vaut lancer une conversation

a plusieurs. Chacun pourra ainsi exprimer ses
préférences et il sera bien plus facile de trouver une date
qui convienne a tous. Cliquez sur Options puis sur I'intitulé

e = x e

ala discussion.
U

Une nouvelle
UC Tain Tournon -

fenétre
apparait
Karine installe la fonction d'appel
viGeo...

alors,

qui vous
propose de
désigner les
participants
a cette
conférence.

er? (@

Jose a rate votre appel

£l Faitesle ménage dans la fenétre de conversation
La conversation se déroule comme dans un dialogue.

Les répliques des participants s’affichent dans l'ordre
chronologique. Si vous devez quitter votre ordinateur
pendant quelques minutes et que vous ne souhaitez pas
que quiconque puisse lire les propos que vous avez tenus
lors d’'une précédente session de messagerie instantanée,
le plus simple consiste & faire un peu de ménage. Cliquez
sur le bouton Options de la fenétre de conversation.
Sélectionnez la commande Effacer la fenétre pour supprimer
les messagesou |
bien sur Masquer
la conversation si
vous souhaitez
en garder une
trace et relire les
échanges

a votre retour.

Ajouter des fichiers...
Ajouter des amis i la discussion...

Désactiver la discussion instantanée pour Jos

Voir la conversation compléte

Masquer la conversation

Effacer |la fenétre

(1 créez une liste noire pour la discussion instantanée

Certains de vos
Discussion instantanée x*

amis se montrent
eut-étre tro
gavards et voﬂs il v
comment couper
Désactiver la
discussion
instantanée

court lorsqu’ils
vous attrapent
sur Facebook ? Le
plus simple, pour .
ne pas les vexer inutilement, consiste 4 les placer dans
votre liste noire. Ainsi, ils ne pourront pas vous inviter 4
converser en direct. Cliquez sur le bouton Options du volet
Discussioninstantanée puis sur I'intitulé Parametres avances.
Une nouvelle fenétre prend place au centre de I'écran.

Le premier champ permet de renseigner les noms des
contacts qui ne seront pas autorisés a tchatter avec vous.
Cliquez sur 0K pour valider.

ﬂ Passez en mode liste blanche

Activer la discussion instantande pour tous les amis

Désactivez la discussion instantanée sur votre compte
Sivous estimez que la discussion instantanée est un peu trop intrusive,

saut. gu’elle nuit a votre rendement professionnel par exemple, ou tout simplement

- Activer la discussion Instantanée pour certains amis
seulement_

Syivie

Désactiver la discussion instantande ¥
e fois sur le bouton
Remargue - lorsque la discession insiantande et désacivie, fos
messages de vos M vant dans wotre bofe de réception pour betture
uiedriure. B savair plus

le menu. Cliquez
Sivous étes tres selectif, vous aurez ensuite sur la
plus vite fait d’établir une liste blanche,
constituée des contacts autorisés

a vous solliciter pour une discussion
instantanée, Cliquez sur Options,
Paramétres avancés. Placez-vous dans la
section Activer la discussioninstantanée pour
certains amis seulement puis renseigner

les noms des contacts, Sauvegardez
cette liste blanche (Enregistrez).

de définitif. Vous
pourrez en effet
réactiver le tchat
quand bon vous
semblera, depuis
ce méme menu.

O1INET

Options pour déployer

commande Désactiver
la discussion instantanée.
Un choix qui n'a rien

si vous n’appréciez pas que vos amis sachent quand vous vous étes connecté
sur Facebook, le plus simple consiste en réalité 4 désactiver cet outil.
Cliquez une nouvelle

Discussion instantanée

v Sons

Parameétres avances...

Désactiver la

discussion
instantanée
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FACEBOOK

Profitezafond
desapplications

Les applications sont un élément clé du succés
de Facebook. Certaines vous aident a tisser des liens
étroits avec votre communauté, d'autres ont pour

unique objectif de vous divertir.

1 Trouvez des applications

Les applications agrémentent votre
mur Facebook et vous aident a
communiquer de facon conviviale
avec vos amis. Certaines d’entre elles
vous sont d’ailleurs recommandées
par eux. Un lien permet alors

d’y accéder tres facilement. Mais
comment dénicher I'application qui
fera le buzz avant tout le monde (et
surtout avant vos amis!). Facebook
dispose a cet effet d’'une boutique
qui évoque le Chrome Store intégré
au navigateur web de Google et d’un
moteur de recherche.

€4 Bien choisir ses applications
Affichez le fil d’actualité de votre
compte Facebook. Intéressez-vous
ala section Applications du menu
latéral. Vous y trouverez tous les
outils nécessaires pour chercher,
gérer, installer et désinstaller les
applications, Cliquez sur Espace
Applications pour accéder a la boutique
de Facebook. Plusieurs dizaines de
milliers d’applis y sont référencées.
Sivous recherchez une application
précise ou portant sur un théme
specifique, tapez vos mots-clés dans le
champ Rechercher des applications.

& ﬁ:] Espace Applications
g Fil de jeux
I3 Musique
[] Articles 1
&[] Liens
.«‘f Pokes

Espace Applications

&3 Exploitez la puissance

de I'espace Applications

Cet espace est 'équivalent de

I'App Store. Si vous utilisez Facebook
sur un ordinateur, vérifiez que le
menu déroulant placé en haut de la
colonne Espace Applications affiche bien
la mention Web (pour un smartphone
ou une tablette, basculez vers l'option
Mobile afin de filtrer les applications
adaptées). La liste des différentes
rubriques thématiques figure sous le
champ de recherche. Utilisez-les pour
limiter le champ de vos requétes, aux
s<euls jeux, par exemple.

i T T
- el ity Tr v
= i - e

ﬂ Explorez une catégorie
Cliquez sur la rubrique Action.
Facebook affiche alors une sélection
d’applications choisies en fonction
des activités que vous menez sur

le réseau social.
= ~ | Etsivous étres

- trés actif, cette

- sélection peut
__| s’étendre sur
plusieurs dizaines
—| de pages!

(5 | Apprenez-en davantage sur 'application sélectionnée

Le nom d’une application permet
rarement de se faire une idée précise

de sa fonction. Sila ligne descriptive ne
comble pas tout a fait votre curiosité,
cliquez sur Iintitulé de lapplication.
Vous accédez ainsi 4 une fiche complete
qui, outre le descriptif des fonctionnalités
de l'application, propose des captures
d’écran et une note, calculée a partir

des votes des utilisateurs (cliquez sur la
rangée d’étoiles pour obtenir des détails).

0OINET

" Espace

[Re_
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a Décryptez les implications de I'installation

Les applications sur Facebook
sont rarement désintéressées.

La plupart ont pour objectif

de collecter des informations

ou de promouvoir une marque.

| Avant d’installer un programme,

cwere il est donc capital de savoir

~ dans quelle mesure il accédera

a votre compte et ['usage

S qui sera fait de vos données

personnelles. Pour découvrir
tirant, plez les ces informations, reportez-vous
Conditions d'utilisation ¢t la Politigue de . i 3
confidentaite o : a la partie droite de la fiche
Accider 3 12 Page oe Iapphication descriptive et cliquez
Partager . iy oys .
S sur les liens Conditions dutilisation

Shgnaler un probléme

et Politique de confidentialité.

Installez une application
Vous avez
succombé a un jeu
conseillé

par plusieurs

de vos amis ?
Apres avoir lu

les conditions
d’utilisation,

il vous suffit de

| 30 Addmire e cutures qui
Bt wur ton expleitation & la

lrinstaﬂer sur Votre khes agricobas. Vive i3 vie &

compte. Pour cela,
rien de plus simple: _

contentez-vous de cliquer sur le bouton Jouer dans le volet
droit de la fiche. §’il s’agit d’une application autre qu'un
jeu, cliquez sur le bouton Accéder al'application ou Envoyer a
mon téléphone.

1 Accédez aux applications que vous avez installées
Une fois vos emplettes dans la boutique d’applications

de Facebook terminées, comment profiter de ces petits
logiciels ? Facebook est une fois encore un modéle
d’ergonomie. Accédez a votre fil d’actualité en cliquant sur
I'icéne Facebook
qui se trouve en
haut a gauche de

la fenétre. Observez

ﬁj Espace Applications
¢ B2 rarmville 2

g3 Fil de jeux {] le menu latéral :

I3 Musique %, vos applications

E] Articles apparaissent dans

£J) Liens !a section AEpIiIEaﬁnl}s,

& Poiies juste sous_l’lr_mtule
Espace Applications.

Cliquez sur un
lien pour lancer

[C& Créer un groupe...
I'application.

4 Informez vos amis de vos succés

Farmville2 est un jeu a grand succés sur Facebook. Il sagit
de vous glisser dans la peau d’'un fermier et d’ceuvrer

a la prospérité d’une petite basse-cour. Cette application
est propice aux challenges entre amis. Aussi, quand vous
terminez une phase du jeu, partagez votre score (et votre
joie!) avec votre réseau et incitez-le a faire mieux.

= g =

[Reusse)!

Planter, arroser et faire pousser, tu sals
faire désormais. Voyons commaent tu
ta débroullles avec les anbmmes.

€1 Vérifiez limpact de
I'application sur votre journal
Lorsque vous avez partagé un
score, retournez dans votre journal
Facebook pour vérifier que la

€1l Paramétrez ou supprimez une application

En tant qu’utilisateur de Facebook, vous avez un controle total de ce qui se passe
sur votre journal. Deés lors, vous pouvez également administrer les applications
comme bon vous semble. Portez attention au volet de gauche. Sous la rubrique
Applications, vous trouvez donc le nom des logiciels que vous avez installés.

publication y figure bien. Comme
vous le constatez, le résultat
s’affiche sur le mur et n’attend
que les commentaires et les
encouragements de vos amis.

in.mm * | #
Iyal stes wla Favrrivilie 2

Karim a pressé de bonnes temates blen
Juteuses.

Kaskne wient d'arriver & Fancienne ferme Durel
IIIII s Farviville 2. Visis Faider das ses rétolhe
et obuiens des pikces gratuies

‘aime « Commenter  Obtenis des pices

l'aime ca

Quand vous survolez une
application, une icone
symbolisant un crayon a papier
apparait a gauche de son nom.
Cliquez sur ce lien pour déployer
un menu déroulant et accéder

a de nouvelles commandes.

Vous pouvez ainsi désinstaller
'application (Supprimer I'application)
et mettre fin a 'autorisation
d’acces a vos données
personnelles. Pour accéder aux
options de application, cliquez
sur Modifier les parametres.

Espace Applications
E FarmVille 2

Ajouter aux favoris

Modifier les paramétres

Supprimer |'application

T Pokec
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FACEBOOK

tions

Découvrezles jeux
qui cartonnent

Quoide plus agréable, dans la vie, que des moments
de complicité entre amis ? Sur Facebook, ces instants
privilégiés passent souvent par les jeux.

€l Ztynga Poker : pour les
amateurs de tapis vert

ZyngaPoker est I'un des jeux les plus
téléchargés du moment (1,3 million

de J'aime). Il permet d’affronter ses
amis autour d’une table de poker
virtuelle, mais aussi de relever le défi
de joueurs que I'on ne connait pas sans
y laisser sa chemise. Les régles sont
celles de la forme la plus appréciée

du poker, le « Texas holdem ».

€1 SimsSocial : une société
virtuelle pour fuir la vie en société
Les Sims, vous connaissez sans nul
doute. Sur Facebook, vous découvrirez
SimsSocial, un jeu de simulation de
vie aussi addictif que les versions PC.
Commencez par vous construire un
petit nid douillet, puis tissez peu a peu
des relations avec les personnages qui
vous environnent. Une mini-société
virtuelle qui ne laisse pas indifférent.

Suggestioms

,f Tous les jeux

Mklleurs voles Poputaire Des wmis

e Aoscue Saga
e

Jei, Przzbe

o iR s €0
Pet Rescue Saga eal ie plu# sympal Fague =I1 e @
; Préparer-wous i éire charmé et eachanti

f piamond Dash

Y e plecn ' actian
B 110 maticns jouent & o8 jeu @ arcade p

diamants et défie tes amis dant |e tourmel de 12 1ew

£ Mieux que le Monopoly,

pour les amateurs d’argent
Kompany! est une application
cofinancée par le ministére de
I’Economie. L'originalité du jeu
réside dans I'intégration d’entreprises
réelles, comme Microsoft ou la Société
Générale. Saurez-vous vous glisser
dans la peau d’un requin de la finance
et faire fructifier votre fortune?
Réponse sur Facebook, bien siir.

e ———_

€1 Affirtez vos cannes et visez
juste avec Our Billiard

Sortez les billes, mettez du bleu sur la
fleche. Avec Our Billiard, un jeu qui
comme son nom ne l'indique pas, est
développé en France, mettez votre
habileté et celle de vos amis au défi.
Il suffit d’utiliser la souris pour
orienter I'angle de frappe sur la boule.
Plus vous maintenez la pression sur
le bouton, plus I'envoi est puissant.

- i E'

5| SongPop: réveillez le mélomane
qui sommeille en vous

C’est 'un des jeux qui aura fait le plus
couler d’encre au cours de 'année
2012. Sur la base de simples quiz, vous
pouvez confronter vos connaissances
et vos golits musicaux avec ceux de
vos amis. Idéal pour mesurer votre
degré de compatibilité musicale.

A installer sans tarder (https://apps.
facehook.com/songpop).

OINET

(3 Tetris Battle, le jeu qui

casse vraiment des briques
Kitsch pour certains, vintage

et méme ringard pour d’autres,

il wempéche que la magie de Tetris
opére toujours. i votre GameBoy
vous mangque, essayez la version
développée pour Facebook,

Tetris Battle. L'objectif est bien str
de réaliser le meilleur score et de
surpasser celui de vos amis.
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Sélectionnez ‘_

Vos J;I;J-:]L:I;"& - Esgace Applcatlons

Parmiles milliers d'applications proposées, quelques-unes

s'averent tout a fait indispensables. Découverte de ces s

pépites qui vont transfigurer votre mur Facebook.

ik

1] B

il Partagez le meilleur

du Web avec Pinterest

Pinterest permet de partager les
découvertes que l'on fait sur Internet,
Il s’agit en effet de constituer un

mur composé de photos collectées

au détour de sa navigation. Objets

de décoration, automobile, paysages,
cuisine... a vous de mettre en scéne vos
centres d’intéréts. A télécharger sur
www.facebook.com/pinterest.
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£ En forme avec Runtastic

Courir seul, marcher seul ... Garder

la forme n’est pas toujours une partie
de plaisir. Mais comment obliger vos
proches a aller courir avec vous ? Pour
trouver du soutien, pourquoi ne pas
publier vos performances sur votre
mur Facebook comme vous y invite
I'application Runtastic (www.facebook.
com/appcenter). Les commentaires de
vos amis vous aideront a vous dépasser.

s applications

rurta
prthiiay -
t

Gour llasd
pour  Faimmins

Tha Sima Sesidl
-y i

samt - Faranires

ep B
e B

Mevar miss a birthday again!
1 a5 ok E,
2 i i i -

3

I3 My Calendar Birthdays

Vous n'en pouvez plus des crises

de nerfs de vos amis lorsqu’ils
s'apercoivent, décus, que vous avez
oublié leur anniversaire ? Pour ne
plus géicher de belles amitiés, ayez
le réflexe, My Calendar Birthdays.
L’application vous rappellera a

point nommé d’envoyer un message
d’anniversaire a vos amis. Et un petit
cadeau pour faire bonne mesure ?
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(4 Scoop.it, I'info ne vaut

que si elle est partagée

La fonction de Scoop.it? Vous
permettre de rester informé de
l'actualité sans quitter Facebook.

Une fois I'application installée, il vous
suffit de créer votre fil d’actualité
personnalisé en indiquant vos centres
d’intérét. L'avantage de cet outil réside
dans la possibilité de partager ce fil
d’infos avec vos amis.
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(3 Libérez votre creativite

Magisto est I'appli parfaite pour créer
et partager des vidéos sur votre mur
Facebook. Téléchargez une séquence
ou filmez-la depuis votre smartphone,
choisissez un titre et une musique
d’accompagnement : Magisto fait

le reste. L'application se charge de
peaufiner le montage en intégrant
des effets spéciaux et des transitions
dignes d'un professionnel.
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" Karine shared a person on Deezer.
Découwvrez 'artiste Bruno Mars sur Deezer
B hitp://www.deezer.com fartist/429675

Bruno Mars
Musicien /groups
Deeze

ﬂ Partagez vos coups de ceeur
musicaux entre amis avec Deezer !
Vous connaissez la plateforme Deezer
qui permet d’écouter plusieurs
millions de titres en streaming.
L'application Deezer pour Facebook
vous invite a partager vos découvertes
musicales avec vos amis. Vous pourrez
également profiter des coups de coeurs
de votre entourage et tomber ainsi sur
de vraies pépites.
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FACEBOOK

Utilisez
laversioniPad

Votre tablette vous suit partout. Elle constitue donc

le supportidéal pour gérer votre réseau, suivre

I'actualité de vos amis et les tenir informés de la votre.
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&l Configurez le compte Facebook sur votre iPad

Si Facebook est parfaitement intégré a i0S, Papplication
n’est cependant pas installée par défaut. Vous devez donc
vous rendre sur 'App Store pour la télécharger. Attendez
la fin de I'installation et touchez I'icone Réglages sur 'écran
d’accueil de la tablette. Faites défiler les différentes
rubriques jusqu’a l'intitule
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“Ja | - | Facebook et saisissez les

‘:‘E.'"“”“ e identifiants définis lors de la
St || S création de votre compte dans
LT 0 0 =] les champs Nomdutilisateur et

(fodeisl=le]= Motdepasse. Pour finir, touchez
n Mo B0 R &5 1 EN 5 *| le bouton Se connecter. Vos
identifiants sont mémorisés et
vous n'aurez plus a les saisir par la suite.

2 Autorisez'accés 3 vos données
Une alerte s’affiche qui vous
demande d’autoriser I'accés a vos
contacts, a I'application Calendrier,
a la Pellicule (pour publier les
photos ou les vidéos réalisées avec
I'iPad), ou encore a 'App Store pour
permettre a Facebook d’interagir
avec vos autres applications.

2 Publier des E‘hotus depuis la pellicule

Vous pouvez en effet publier des éléments sur Facebook
depuis de nombreuses applications. C’est le cas de 'application
Photos. Affichez 'image de votre choix puis touchez le bouton
Partager afin d’afficher toutes les options de partage. Pressez
Iicone Facebook et ajoutez un commentaire.
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€3 prenezla parole sur Facehook

Depuis i0S 6, le Centre de notifications offre de
nombreuses possibilités. Il permet ainsi de publier un
statut sur Facebook sans avoir a lancer 'application dédiée.
Pour afficher le Centre de notifications, faites glisser votre
doigt du sommet vers le bas de I'écran. Appuyez sur le
Toucher pour publier précédé du logo de Facebook.

@8 Calendrier

Anniversaire de Bruno Zinzin demain

£l Reédigez un statut

Vous accédez ainsi a la zone de
saisie d’un statut sur Facebook.
Celle-ci fonctionne comme le —
champ statut que vous avez
I'habitude d’utiliser sur votre
ordinateur. Rédigez votre
texte, précisez éventuellement
I'endroit ol vous vous trouvez
en ce moment, sélectionnez une mode de diffusion
(Amis proches, Connaissances, Tout le monde) puis appuyez sur
le bouton Publier pour confirmer I'envoi du statut.
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(2 Consultez votre fil d'actualités

Touchez I'icone Facebook qui a été ajoutée sur I'écran de la
tablette. Votre fil d’actualité apparait. Le bouton situé en haut
a gauche permet d’accéder aux rubriques de votre compte.
Sur la droite, vous découvrez la
liste de vos amis connecteés et ceux
disponibles pour une discussion
instantanée. La partie centrale de
I'écran rassemble les publications
de vos contacts. Pour actualiser

le contenu du fil, effectuez un
balayage vertical vers le bas.
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FACEBOOK

Utilisez

n

laversionAndroid

L'application Facebook pour Android est tout aussi
complete et plaisante a utiliser que la versioniOS.
Elle vous permet de garder vos amis a portée de main
en permanence.
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(1 Associez votre compte
Facebook et votre tablette Android
Accédez au Google Play Store.
Touchez la loupe pour activer le
champ Rechercher, saisissez I'intitulé
Facebook et appuyez sur Accepter

et télécharger. Un raccourci est

ajouté sur écran d’accueil de votre
smartphone ou de votre tablette.
Touchez I'icone Facebook et renseignez
les identifiants de votre compte.

£ Définissez les modes

de synchronisation

Vous étes a présent invité a définir
quels types de données seront pris
en compte lors de la synchronisation
(le Calendrier, 1a Galerie de photos,
etc.), mais aussi la fréquence de ces
mises a jour. Cochez les éléments qui
devront étre réguliérement actualisés
puis appuyez sur le bouton 0K pour
confirmer ces parametres.

[ Statut

Synchronisation des contagts

| Taut aynchroniser
| Synchroniser avec les contacis existants
| §

| M paiss synehioniser

3 Synchronisez les contacts
Les contacts enregistrés sur

votre appareil Android peuvent
éventuellement étes associés a

votre carnet d’adresses Facebook.
Lapplication vous demande de
confirmer si vous souhaitez fusionner
ces deux listes de contacts. Vous
pouvez tout synchroniser, ne prendre
en compte que les contacts existants
ou encore décider de ne rien faire!

3 Accédez a votre mur Facehook
Votre compte est désormais
opérationnel. L'écran d’accueil

de I'application affiche votre fil
d’actualité. Vous y retrouvez les
publications de vos amis ainsi que vos
dernieres contributions. Appuyez sur
le bouton situé dans 'angle supérieur
gauche de I’écran pour accéder au
volet de commandes et aux outils
servant a piloter Facebook.

e
Wl Gmail

f Facebook

£ publiez des photos sur
Facebook depuis |a Galerie

Accédez a la Galerie d’Android (I'icone
de cette application figure sur I'écran
d’accueil). Parcourez la collection

des photos stockées sur 'appareil.
Sélectionnez celle que vous souhaitez
publier. Elle s’affiche alors en plein
écran. Appuyez sur le bouton Partager
présent dans la barre d’outils et activez
l'option Facebook dans la liste.
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{3 Associez un commentaire

a la publication de I'image

La fenétre Publication de Facebook
apparait a 'écran. Ne soyez pas
surpris si I'image que vous vous
apprétez a publier ne s’affiche
pas. Saisissez le commentaire qui
accompagnera le cliché sur votre mur
et n'oubliez pas de définir le mode
de diffusion souhaité pour cette
publication (Public, Amis...).
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FACEBOOK

Essayez

'FacebookHome

S| I appllcatlon 0ff|t|elle Facebook ne comble pas
tous vos besoins, passez a Facebook Home. Vous
ne reconnaitrez plus votre smartphone Android!

{1 Installez Facebook Home
L’application est pour le moment
réservée a quelques modéles de
smartphones sous Android (HTC One
X et One X+, Samsung Galaxy S3 et
Galaxy Note 2). Pour I'installer sur
I'un de ces terminaux, rendez-vous
dans la boutique applicative Play Store
et lancez une recherche a partir des
mots clés «Facebook Home ». Appuyez
sur Installer et confirmez.

% | uke St. Clair posted in Bay Area
R Cyclists — "Heading out for a ride at..

3 Accédez aux activités

Une fois Facebook Home activé,

vous pouvez remplacer le lanceur
d’applications d’Android par la version
Facebook. Pour cela, cochez l'option
Utiliser cette application par defaut pour cette
action. Pour accéder aux outils de
Facebook Home, appuyez sur la perle
surmontée de votre image de profil
puis glissez-la sur I'activité voulue:
Applis, Navigateur ou Messenger.

~ Jenny Yuen fikes Mac Tyler's ‘ .
A8y photo on your Timeline. |

£l Lancezles applications
Facebook Home change l'apparence
de votre smartphone, transformé
pour l'occasion en « Facebookphone ».
Lorsque vous déplacez votre image
de profil vers I'intitulé Applis, vous
accédez au panneau des applications
et pouvez exécuter les applications
installées sur appareil de facon
classique. La barre d’outils d’Android
est conservée en haut de ’écran.

FD U Taim Taurnon
'

£l Publiez votre statut, une photo...
Vous pouvez interagir avec vos amis a
tout instant. Y compris lorsque vous
vous trouvez dans le panneau des
applications. Le sommet de I'écran
est occupé par les trois commandes
habituelles de I'application mobile
Facebook: Statut, Photo et Lieux.
Touchez I'intitulé Statut pour publier
une information sur votre mur, Tapez
le message puis appuyez sur Publier.

[ ] Lycée Francois Rabelais

B+ Région de Mulhouse

Afficher tout

(1 utilisez la barre d'outils

Au sommet de 'écran, figure une
barre d’outils. Au centre, vous
trouvez trois icones qui sont dédiées
aux notifications: Invitations d'amis,
Messages recus et Notifications générales
(lorsqu’un ami commente "'une

de vos publications, par exemple).
A lextrémité gauche se trouve un
bouton qui vous donne accés aux
différentes activités de Facebook.
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A
17 Soyezlepremier d dire que vous aimez ga.

Karine Durel
> Superbe -}

2 commentez une publication

Le volet latéral qui apparait a I’écran
affiche une longue liste de commandes
qui permettent de rechercher des
informations, de consulter votre fil
d’actualités, de gérer les applications
Facebook, de rechercher des amis, etc.
Vous trouverez aussi de quoi organiser
des événements et v convier des amis
ou encore commenter les publications
laissées par votre communauté.
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que vous aimex £n faet AUt joil X

dministration
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Créezdespages

professionnelles

Vous étes commercant, artisan, auto-entrepreneur
ouresponsable d'association ? Mettez a profit la
puissance de Facebook pour booster votre activite.

£ créezune page Facebook
Connectez-vous a votre compte
Facebook. Faites défiler 'ensemble
de votre fil d’actualité. Tout en bas
de la page, sous la mention Naissance,
se trouve une série de liens. Parmi
ceux-ci figure la commande Créer
une page. Cliquez dessus. Vous

allez ainsi pouvoir composer un
espace personnalisé auquel tous
les membres de Facebook pourront
s’abonner et se connecter.

lons a afficher pour le moment.

|  Créer une Pagg Développeurs

. Créer une Page

€ Choisissez un modéle

de mise en page prédéfini

Pour vous simplifier la tiche,
Facebook vous propose d’utiliser un
modéle de page prédéfini. U'écran
d’accueil que vous avez sous les yeux
présente les différents thémes: Lieu
ou commerce local, Entreprise, Marque ou
produit, Artistes... Cliquez sur 'intitulé
qui correspond le mieux a votre
activité ou a I'usage que vous ferez
de cet espace d’exposition.
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+ Parager |a Page

) Indiquez votre domaine d'activité
Cliquez sur la rubrique Entreprise,
par exemple. Le pictogramme laisse
alors la place a quelques champs que
vous allez devoir renseigner. Cliquez
sur la liste déroulante intitulée
Choisissez une catégorie afin de préciser
le domaine dans lequel vous exercez.
Le choix est vaste et vous devriez
trouver sans difficulté un intitulé
adapté a votre situation. Cliquez sur
Formation, par exemple.

1y

Lieu 0w commeroe local

mtrenrise, organisens s insibuan

Artiste, groupe o persomnaind
publigue

B A ] (P S

a Acceptez les

conditions d'utilisation

Entrez ensuite le nom de votre
entreprise ou de votre association
dans le champ prévu a cet effet.
Cochez la case I'accepte les conditions
applicables aux Pages Facebook et cliquez
sur Démarrer,

Patite antreprise z
Jali Touwau

@ Faccepte les conditions apolicables aus
Pages Facebook

5 | Ajoutez le logo de votre entreprise

Paramétrer Joli Toutou

1 Phota de profil Zhe 3 - 3 A
Télécharger Importer
a partir de d'un site
Fordinateur web

Créerumefage  Dévelopotss  Emplois. Confidestiaind  Coowes  Conditess dfut

OINET 32

A compter de cet instant, un
assistant vous guide pas a pas dans
la création de votre page Facebook.
L'opération se compose de quatre
étapes clés. La premiére d’entre
elles permet de créer l'identité
graphique de votre page en
désignant I'image qui tiendra lieu
de logo. Vous pouvez importer ce
fichier depuis votre ordinateur ou
==~ le copier sur un site Web.

gnorEr
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a Ajoutez un descriptif de votre activité

Paramétrer joll Toutou
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Patientez

le temps
nécessaire au
téléchargement
de Pimage. 11
faut ensuite en
dire davantage
sur votre activité.
Pour cela, passez
al'étape 2 de
l'assistant et

cliquez sur le lien A propos. Le haut de la page comporte un
champ de saisie. Utilisez-le pour décrire de facon détaillée
les services que vous proposez ou l'objectif de votre
association. Evitez les platitudes et essayez de trouver

une formule choc ou amusante, susceptible d’éveiller la
curiosité des utilisateurs du réseau social.

Liez votre page Facebook a des sites Web

L'étape A propos permet également de lier votre page
Facebook & un site Internet ou un blog que vous animez
par ailleurs. Cliquez sur la zone de saisie qui se situe

sous le champ Description. Le préfixe http:// apparait alors.
Saisissez I'adresse de votre site Web. i vous souhaitez en
plus indiquer les coordonnées d’un blog, cliquez sur Ajouter
un autre site. Un nouveau champ de saisie apparait alors.
Cliquez sur Enregistrer les informations.

| Consell : ajoutez une description €f un Si1¢ web pour améliorer |5 poSILion d¢ wolre Page dani ies
résultais de recherche
Sur M page, &N tant que professionnelle du tolettage Canin, j& vous delivrersl tous s Sedrens pout
que votre chien soit le plus beaw

nttp. [ fwww jolitoutou.com AJOUTET Un autre site

Jali Toutow e51-11 un wial gouvErnement, organisanon ou doole 7 Ol w"ﬁﬂ
a T owe e DOGANEETON, CHTER bOOW U CF GO

Bocéder aux pages o ade

1l choisissez 'adresse de votre page

Pour communiquer et éventuellement, faire venir des
internautes sur votre page Facebook, il vous faut une
adresse facilement mémorisable. Si la premiére partie de
P'url est imposée (www.facebook.com/), vous pouvez définir
librement le second élément. Il peut s’agir du nom de votre
association ou d’un intitulé plus court qui sera facile &
retenir. Cliquez sur le bouton Définir 'adresse pour valider
(attention, ce choix est irréversible). Si I'adresse n'est pas
libre, vous devrez essayer avec un autre intitulé.

Paramétrer Joli Toutou

1 Photo de profli

définie, elle ne peut pas e changée.

hitp: { fewer. facebook comy/ | jolioutou

2 A propos 5 Adrease web Facebook & Activer les publicivés

Chaisisser une adresse web Facebook unigue pour aider les gens & trouver wotre Page. Une fois

Définir Fadresse [@]-TT.5 13

€2 Faites preuve de créativité si 'adresse est utilisée
Avec plus d’un milliard d'utilisateurs de Facebook dans

le monde, dont 25 millions en France, 'adresse que vous
envisagez peut étre, en effet, déja attribuée. Dans ce cas,
apreés avoir cliqué sur Définir I'adresse, un message d’alerte
apparait, vous informant que le nom choisi appartient a un
autre membre. Utilisez des subterfuges comme I'ajout d'un
code postal, d’un tiret ou d’un symbole quelconque pour
obtenir une adresse pas trop éloignée de votre choix initial.

Paramétrer Joli Toutou

Z A propos 3 Adrexse web Facebook 4 Activer fes publicités

Adresse web non disponible, Veullez en estayer wne auire |

i Photo de profid

Cholsissez une adresse web Facebook unigue pour alder bes gens i Irouver votre Page. Use Fols
définte, ¢lle ne peut pa dtre chan. pée

hitp: | fwrwier fadebook.comy | jolitoutours

Définir adresse |B7107, 7]

£ Activez ounonles publicités
Facebook n’a rien d’'une ceuvre
caritative. Le site vous propose
d’activer Paffichage de publicités vers
votre page. Ces inserts apparaitront sur
le mur des membres susceptibles d’étre
intéresseés par le contenu de votre page.
Si ce service peut attirer de nouveaux
visiteurs, il est bien entendu payant.

Si vous préférez ne pas investir pour le
moment, cliquez sur Ignorer.

Paramdirer Joli Toutou
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Inviter les contacts de
courrier électronique,
cliquez sur Suiv. et

plusieurs carnets
d’adresses. Un

4 vos contacts

page et les inciter
a s’y connecter.

M R

sélectionnez un ou

message est envoyé

pour les avertir de
l'existence de votre

€21 invitez des contacts a découvrir votre page

Votre page est désormais opérationnelle. Vous pouvez des a présent y publier des
images, des vidéos, des articles, etc. Toutefois, cela ne vous sera d’aucune utilité
si personne ne vous lit. A partir de cet instant, la quéte de la visibilité doit devenir
votre priorité absolue. Facebook vous propose d'inviter vos contacts et vos amis

a s’abonner a votre
page. Sous la section

Inviter |es contacts de courrier
électronique

Invitez les contacts de votre annuaire d'adresses
| électroniques

| Faites en sorte que tous les contacts de votre carnet d’adresses

| électroniques soient au courant de 'existence de Joli Toutou.

| S'ils indiguent qu'ils aiment votre Page, ils pourront voir les

| mises a jour de votre page dans leur fil d'actualité. Vous
pourriez facilement obtenir vos 50 premiéres mentions J'aime en

invitant des contacts de votre carnet d’adresses électronigues.

En savoir plus.
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Surveillez votre
‘e-reputation

Lorsque I'on s'expose sur Internet, que I'on emet des avis
ou que I'on publie des photos, il estimportant de maitriser
ce qui se dit de soi pour réagir en cas d'abus.

France

Google

"Karine+Durel'|
karine durel

o plas

Vérifiez votre e-réputation avec Google

Vous avez envie de savoir ce qui se dit de vous sur
Internet ? Il est possible de commencer par une premiére
vérification en utilisant le moteur de recherche de
Google. Saisissez votre nom et votre préenom, en les liant
avec l'opérateur + et en encadrant 'expression avec des
guillemets de maniére a exclure des résultats les pages
qui ne font référence qu’a une partie de votre état civil.
Parcourez la liste des résultats. Cliquez sur le lien Images
pour découvrir les photos qui vous concernent peut-étre.

€2 Créez une alerte sur votre nom

Connectez-vous sur au site www.google.fr/alerts?hl=fr. La vous
allez pouvoir configurer des alertes a partir d'une liste de
mots-clés. Ainsi, dés qu'un contenu correspondent a vos
paramétres sera diffusé sur Internet, vous en serez alerté
par courriel. Précisez a quelle

Google fréquence ces alertes doivent vous
A parvenir, mais aussi quel type de
IS données vous souhaitez que Google

surveille pour vous (actualités,
blogs, vidéo, ete.) Indiquez
également I'adresse mail ol ces

i ez-vous comme Lel
Combben de vos M Facebook considér £2-vaus ©

A guel point COMMSSHEZ =S VIS amis 7
Connaissez-vous tous vos omie !
Etes-vous toujours pussi fan de ces pages 7
Quiirwitez-vous vraiment ?

\ous assumez de vous afficher 7

Vs statuts sont-ils trop personnels?

a7
A qui monkres-vous vos conbers

a Explorez le site E-reputation.paris.fr

Lorsque vous arrivez sur la page d’accueil du site, inutile
de tergiverser. Cliquez sur le bouton LeTest situé tout en
haut de I’écran. Ce petit exercice ne prend que quelques
minutes. I -

s’agit, au travers
d’un court

S0YEZ NET SUR LE NET!

ourt *SOYEZ NET |
questionnaire, ISUH LE NET.
et de mesurer T

votre niveau '
de maturité par : Py COERRRL, -
rapport aux out
problématiques
de réputation

en ligne.

{1 Connectez-vous a votre compte Facebook
Pour lancer le test, le
site a besoin d’accéder
aux données de compte
Facebook. Cliquez sur
le lien Je me connecte et
saisissez vos identifiants
(adresse mail et mot de
passe). Cliquez ensuite
sur le bouton Logln. Attention, pour pouvoir réaliser le test,
vous devez compter un minimum de dix amis.
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alertes devront vous étre expediées.

£ Testez gratuitement votre e-reputation

Sivous étes curieux de savoir quelles traces vos prises de
parole, vos interventions sur les forums, les avis émis sur
les sites de consommateurs ont pu laisser, connectez-vous
sur le site http://e-reputation.paris.fr. Cet outil développé par
la Mairie de Paris, permet de tester votre e-réputation et de
découvrir ce qu'un internaute peut apprendre de vous.

a Répondez aux questions en toute honnéteté
Le test proposé ici repose sur huit questions qui
permettent de s’assurer de la qualité des relations que
vous entretenez avec vos amis sur Facebook et la fagun
dont vous assumez -

T
(ou non) les propos '
que vous tenez sur les i Comtn e
. . SR S wos amis Facebook
réseaux sociaux. Plus 4 considérez-vous comme bel 7
la note est élevée, plus 122 = —
vous étes en phase avec i
ce que les internautes
rcoiven tr
percoivent de votre & w00

personnalité. I
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Desactivez votre

Si vous souhaitez faire un break avec les réseaux sociaux,
sans perdre le contenu de votre mur Facebook; il suffit

€1 Affichezla page de gestion de votre compte
Créer un compte sur Facebook ne prend pas plus

de quelques minutes En revanche, lorsqu’il est question
de mettre un terme a la relation qui vous unit 4 la star des

=

' foll Toutou 1

Faire de la publicivd sur Fa

Confidentialing
Déconnexion

Aidg

réseaux soclaux, tout est
plus compliqué. Facebook
n'aime pas décevoir et le fait
savoir en compliquant la
procédure, Pour commencer,
connectez-vous sur votre
mur et cliquez sur le bouton
Options, symbolisé par un
engrenage. Dans le menu

déroulant qui s’affiche, cliquez sur la commande Compte.

3 Accédez aux parametres de sécurité

o® Général

] Sécurité

Trouvez des pe

i ol
voulez-vous vraiment désactiver v
de votre compte entrainera la

. i ion =
La désactivati ations peuvent rester visibles

Certaines inform

us
Wiou allez que a anotedudes a3 Wo
WDLUS man r ign

Ermwve

Sachez que le contenu de votre mur ne sera pas effacé
et que vous pourrez réactiver le compte par la suite.

€1 Justifiez-vous aupres de Facebhook

Lorsque vous demandez
a désactiver votre
compte, Facebook, vous
demande les raisons qui
vous poussent & quitter
le réseau social. Quelle
que soit votre réponse,
Facebook tentera de vous
retenir en proposant

une solution a votre
probléme ! Si vous persistez dans votre choix, cliquez sur le
bouton Confirmer situé tout en bas de I’écran.

Trouvez dey

Param

Les parametres et les options qui régissent votre compte
sont regroupeés en différentes sections, dont la liste
s’affiche dans le volet gauche de la fenétre. Cliquez sur
Iintitulé Sécurité. L'outil vous permettant de suspendre
momentanément 'acces a votre compte Facebook se trouve

en effet 4 cet endroit.

£l Activez I'option de suspension de compte

1 Mots de passe d'application
ong

|
| 2] Appareils reconmus
|

b

lhssistance Seszions actives

Desagtiver votre comate,

La partie centrale de I’écran
présente toutes les options
de gestion de la sécurité

de votre compte Facebook.
Vous pouvez notamment
ajouter ou modifier une

question secréte ou encore modifier votre mot de passe.
Cliquez sur le lien Désactiver votre compte en bas de la page.
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(1 saisissez votre mot de passe

Pour finaliser la désactivation du compte, il reste une
derniére étape. En effet, Facebook s’assure que vous
en étes bien le titulaire afin d’éviter qu'une personne
mal intentionnée

ne désactive un
compte qui ne lui
appartiendrait pas.
Vous devez saisir le
mot de passe d’acces
a votre compte puis
cliquer sur Désactiver
maintenant.

(3 Supprimez définitivement votre compte

Pour cloturer pour de bon votre compte et en effacer
toutes les données (publications, messages, liste d’amis,
photos), connectez-vous surl’adresse http://goo.gl/9VnjP.
Entrez vos identifiants de connexion. Cliquez

sur Supprimer mon compte. Entrez votre mot de passe,
ssaisissez le code de controle de sécurité

et cliquez sur OK. Vous pouvez changer d’avis

et annuler la suppression pendant une période de 14 jours.
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